
 

 

 
CENTRO DE APOYO A LA INVESTIGACIÓN Y OFICINA 
TÉCNICA 

 

 
ALTA USUARIOS EXTERNOS: UNIVERSIDADES y OPIs. 

En primer lugar se accede a PPMS: 

 

Para darse de alta por primera vez es necesario seleccionar la opción user 
account creation request: 

 

Escoger la opción Your institution is NOT UC3M. 

Comenzar a completar los datos del formulario que se muestra.  

Campos de información personal: 

●​ First name: Nombre 
●​ Last name: Apellidos 
●​ Phone: Número de teléfono 
●​ Email: Dirección de correo electrónico 
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https://ppms.eu/uc3m/login/?pf=4
https://ppms.eu/uc3m/areq/?pf=4
https://ppms.eu/uc3m/areq/?pf=4
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A continuación es necesario completar la información para la facturación 
electrónica: 

 

Finalmente se crea la contraseña y se confirma:

 

Además, la OPI o Universidad se va a vincular a un grupo: 
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Si el grupo al que pertenece la empresa no se lista es necesario crear un grupo 
pinchando sobre My group is NOT in the list. 

 

Es necesario rellenar los campos: 

●​ Group name: Nombre de la OPI o de la Universidad 
●​ Group director or PI name: Acrónimo de la OPI o de la Universidad 
●​ Group director or PI email: Dirección de correo electrónico de la OPI o 

de la Universidad 

 

Luego se debe escoger el Department de usuarios externos (CLIENTES 
EXTERNOS): 

 

En el campo Institution se escribe el nombre de la OPI o de la Universidad: 
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Se completa el campo Invoicing address con la dirección de facturación: 

 

Si el usuario que se registra necesita tener permisos sobre el grupo deberá 
solicitarlo. 

 

Finalmente se envía el formulario:

 

4 



 

 

 
CENTRO DE APOYO A LA INVESTIGACIÓN Y OFICINA 
TÉCNICA 

 

 

Anexo
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